uverture et Cloture de

alsse

1. Ouverture de caisse journaliere

En premier lieu, vous devez aller dans I'espace d’administration de votre Dolibarr et cliquer sur

I'onglet « TakePOS »
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Vous allez étre redirigé vers la caisse ou vous devez remplir les champs demandés.
C’est a dire le montant réel que contient votre caisse. Une fois réalisé, cliquez sur « enregistrer »
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Ensuite vous allez apercevoir la page de votre caisse, ou vous pouvez dés lors retrouver vos
catégories de produits ainsi que vos produits.

Il vous suffira de les sélectionner pour pouvoir les afficher a gauche de I'écran.

Pour pouvoir saisir le reglement de la personne, vous devez alors cliquer sur « Paiement direct »
pour le liquide et « reglement » pour pouvoir choisir carte bancaire comme moyen de paiement.
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Ensuite vous pouvez cliquer sur « imprimer ticket » pour que le ticket de caisse s'imprime.

Pour modifier la quantité d'un produit il vous suffira de cliquer dessus et de cliquer sur le bouton
guantité de la caisse.
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Fermeture de caisse

2. Cloture de caisse

Pour pouvoir cléturer votre caisse et avoir votre ticket Z, vous devez en premier lieu, retourner sur
I’'espace d’administration de Dolibarr.

Vous devez vous rendre dans I'onglet banque / caisse, cliquer sur I'onglet POS et « Liste »

Ensuite vous devez cliquer sur votre caisse qui a été ouverte.
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Pour pouvoir la cléturer, vous devez cliquer sur le bouton « Cloturer ».

Ici vous allez devoir remplir les champs demandés et ensuite cliquer sur « Cléturer »
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Rechercher -
Contrle de caisse POS

Banques | Caisses

D Retour liste >
Liste -
B 5 Brouillon
Liste écritures
Liste écritures/catégories
Réf. 1 Date de création 08/04/2024 23:35
Virement interne
. Module/Application takepos Solde initial - Liquide 300€
Tags/catégories
Te 1l 1 Liquids 0,00€
Tags/catégories des tran... erminal auide
Période 2024-4-8 Cheque 0,00€
Remises de chéques Carte de crédit 0,00€
POS
PRIMER TICKET SUPPRIMER
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& Statistiques entre 2 da..
Contrdle de caisse POS - Brouillon

Date de création: 08/04/2024 23:35
Période: 2024-4-8

Solde initial - Liquide : 3,00

Réf. Date opé. Compte bancaire Mode de réglement Debit Credit

Liquide : 3,00

Cheéque : 0,00

Carte bancaire : 0,00
Total (0 Articles) : 3,00
Total TVA : 0,00
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Rechercher v
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Retour liste >
Nouveau compte
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B ) Brouillon
Liste écritures

Liste écritures/catégories

Réf. 1 Date de création 08/04/2024 23:35
Virement interne
. Module/Application takepos Solde initial - Liquide 300€
Tags/catégories
Terminal 1 Liquid: 0,00€
Tags/catégories des tran.. ermin fauide '
Période 2024-4-8 Cheque 0,00€
Remises de chéques Carte de crédit 0,00€
POS
Nouveau contréle de cais... Solde initial Montant en fin de période (jour, mois ou année)
Lista Liquide Liquide Cheque Carte de crédit
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Montant théorique 0,00 3,00 0,00 0,00

Montant réel 3 3 o 0

Plus bas dans la page vous allez apercevoir le ticket Z et vous pourrez ensuite I'imprimer si besoin,
votre caisse est maintenant cloturée.
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Ticket Z - 1
RAPPORT_(RAZ)

Auteur: SuperAdmin
Mom du point de vente: Terminal 1
Période:
Du : 08/04/2024 23:35
au: 30/04/2024 11:20

CA TOTAL: 0,00
NOMBRE DE VENTES: 0
TICKET MOYEN:

DETAIL DU CA PAR CATEGORIE

Tags/Cateqgories MNb produit HT TVA

Total 0,00 HT

DETAIL DU CA PAR MOYEN DE PAIEMENT

Mode de réglement HT TVA

Total 0,00 HT

TVA / VENTILATION PAR TAUX DE TVA

Taux de TVA HT TVA
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