Peppol * Facturation
éléctronique

Voici un tutoriel pour le fonctionnement de Peppol
sur Dolibarr.

1) Comment trouver mon ID Peppol ?

La premiere étape pour connaitre votre ID Peppol consiste a vous rendre dans votre interface
Dolibarr. Ensuite, allez dans I'onglet « Facturation » et, dans la colonne de gauche, cliquez sur «
Peppol Dashboard ».

Votre ID Peppol apparaitra alors a I'écran.
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2) Comment encoder un tiers avec le numéro Peppol
de celui-ci ?

Pour encoder correctement un tiers avec I'ID Peppol de la personne concernée, vous devez créer le
tiers de maniére classique en complétant toutes les informations requises, y compris le numéro de
TVA.

Une fois le numéro de TVA encodé, cliquez sur le bouton « FindPeppolID ». Vous devrez alors
obligatoirement sélectionner le numéro commencant par 0208.

Apres I'enregistrement, I'ID Peppol apparaitra dans la fiche de votre client, dans I'onglet «
Identifiant Peppol spécifique ».

Id. prof. 1 (N* professionnel) |dentifiant professionnel 2

Numéro EORI

Assujetti a la TVA

Numéro de TVA BE0737498225 Wérifier

Identifiant Peppol spécifique BE:EN:0737498225 Verifier Peppol ID {Supprimer

Type du tiers Indépendant v Effectifs 1-5 v

Type d'entité légale Indépendant v

Capital Euros

Langue par défaut 4] v

Tags/catégories clients | (+]
Tags/catégories fournisseurs | +]

- 'C::' Chére Madame
Civilité (® Cher Monsieur
Ne pas relancer le Tiers O

Derniére relance groupée de

[#] Maintenant
factures

Lien de signature

Nom bancaire


https://wiki.up-concept.be/uploads/images/gallery/2025-12/LLWGY8iOFQpzvuZp-capture-decran-2025-12-15-a-09-56-30.png

m

elgique v &= 22.0.3 ® «ilan v

Bang o GRH .
m % Configuration AP1 / Web services (serveur REST) w B FA25-136 ) B FA25-136 ) i= Liste Factures i= Liste Sociétés ) [ Mohamed Nechat (Lux ..

Q  Recherche

Selectionner Peppol ID
B Client | Fournisseur
Nouveau tiers Peppol ID Nom
Liste
BE:EN:0737498225 (0208:0737498225)
Prospects

Nouveau prospect
Clients

BE:EN:0737498225 (9925:be0737498225)

Nouveau client
Fournisseurs

Nouveau fournisseur

B Contacts/Adresses
Nouveau Contact/Adresse
Liste

Prospects

Clients

Fournisseurs

Autre

Nature de tiers

Code client CuU2007-00027
Code-barres

Id. prof. 1 (N*® professionnel)

Identifiant professionnel 2

Numéro EORI

MNuméro de TVA BEOT37498225 Veérifier

BE:EN:0737498225 Verifier Peppol

Identifiant Peppol spécifique ID Supprimer

Vous pourrez alors cliquer sur "vérifier Peppol" et un message en vert devrait apparaitre si tout est
correct.
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TVA valide
SRL Up-Concept

# Nom: SRL Up-Concept

¢ Adresse: rue du Beau-Site 97
& Code postal: 6700

uli Ville: Arlon

© Pays: BE
A Peppol ID: BE:EN:0727783575 <

Vérification...
Numéro de TVA

Ei KYC validé le 18/12/2025
Authenticité des données garantie par VIES

3) Probleme lors de I’encodage d'un ID PEPPOL?

Si vous rencontrez un probléeme lors de I’encodage d’un ID Peppol dans un tiers, si vous ne trouvez
pas I'ID Peppol de la personne, ou si une longue liste d’'ID Peppol s’'affiche sans correspondre au
numéro de TVA de la personne, veuillez suivre la procédure suivante mais avant tout vérifier que la

personne a un numéro de TVA valide.

1. Allez dans la fiche du tiers et entrez manuellement le numéro de TVA de la personne
en le précédant du code suivant : 0208:numéro de TVA

2. Ensuite, cliquez sur « HarmozinePeppolID ».
3. Un message de succes apparaitra, puis le numéro Peppol sera modifié et affiché dans

le bon format.


https://wiki.up-concept.be/uploads/images/gallery/2025-12/mYSOhMlCgNLv7Tlt-capture-decran-2025-12-18-a-15-24-42.png

SRL Up-Concept @ Retour liste >

E © Rue du Beau-Site, 97, B-6700 Arlon, Belgique - Luxembourg m
o +32 485 641 729
@ info@up-concept.be [ https:/iwww.up-concept.be

Nature de tiers ﬁ Tags/catégories clients

Code client Cu2212-00001 Tags/catégories fournisseurs

Code foumnisseur SU2501-00002 Type du tiers Société
Code-barres Effectifs

Id. prof. 1 (N° professionnel) Type dentité légale SRL - Société a responsabilité

limitée
Identifiant professionnel 2 Capital 0,00 €
Numéro de TVA ! .
Maison mére
Assujetti a la TVA Qui . Aucun commercial particulier
Commerciaux affecté

Numéro de TVA BEO727783575 Veérifier

| 0208:0727783575 |

Peppol ID Verifier Peppol ID @
| HarmonizePeppolld Bupprimer

Une fois que vous verrez apparaitre ce message, c'est que tout est bon.

¥ Peppol ID harmonisé !

Original: 0208:0727783575
Harmonisé: BE:EN:0727783575

¥ N'oubliez pas de sauvegarder la fiche !
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Id. prof. 1 (N° professionnel)

Identifiant professionnel 2

Numéro de TVA

Assujetti a la TVA Oui

Numéro de TVA BEO727783575 Verifier
BE:EN:0727783575 Verifier

Peppol ID I

Peppol ID 4 HarmonizePeppolld Supprimer

4) Comment envoyer une facture sur le réseau
Peppol ?

Pour envoyer une facture sur le réseau Peppol, rendez-vous dans I'onglet « Facturation ». Une
fois la facture validée, un bouton « Envoyer via Peppol » apparaitra.

Une copie de la facture (PDF) sera envoyée au client dés que la transmission Peppol est confirmée
en plus du fichier XML
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Peppol Dashboard Creditor Reference
GUID Storecove

Statut Storecove

Description TVA PU. HT PUTTC  Qté Réduc. FIESED Total HT
revient

& ADAPTATEUR - Adaptateur informatique 0% 0,15 0,15 1 0,00 0,15

ENVOYER VIA PEPPOL m ENVOYER EMAIL SAISIR REGLEMENT CLASSER 'ABANDONNEE' CREER FACTURE AVOIR
SUPPRIMER

5) Voir votre facture en fichier XML Peppol et PDF :

Dans I'onglet Facture de votre Dolibarr, sous votre facture, vous trouverez la section intitulée «
Fichiers joints ». C'est a cet endroit que vous pourrez retrouver votre facture au format PDF,
ainsi qu’au format XML Peppol.

Fichiers joints

Ajouter les CGV au PDF

Modéle de document crabe + Frangais v
GENERER
B FA25-135_peppol.xml 152 Ko  12/12/2025 10:23 [ ]
B FA25-135.pdf @, 110Ko  12/12/2025 10:23 TP e
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